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Prot. n. 1880 San Sosti 15/09/2023 

 

Ai docenti di scuola primaria: 

Ferraro Angela, Laise Adelaide, Verta Maria franca, 

Spagnuolo Adriana, Migaldi Maria, Ritondale Maria,  

Benvenuto Silvia, De Luca Maria, Sansone Carla 

 

Ai docenti scuola secondaria primo grado 

Calonico Giovanna, Romolo Filomena, Cucci Maria, 

D’Elia Maria Antonietta, De Vuono Idea, Zicarelli Anna 

 

Sito Web 

 

OGGETTO: Incarico docente coordinatore del Consiglio di Classe a. s. 2023-2024 

 

Il Dirigente Scolastico 

INCARICA 

I sig.ri docenti in epigrafe coordinatori della classe assegnata secondo il prospetto allegato alla 

presente lettera di incarico, con i seguenti compiti: 

1. presiedere le riunioni del Consiglio di interclasse/Classe in assenza del Dirigente Scolastico; 

2. curare il coordinamento didattico del consiglio di interclasse/classe, promuoverne le riunioni 

straordinarie, ove necessario, e affidarne la verbalizzazione; 

3. coordinare la programmazione di classe sia per quanto riguarda le attività curriculari sia per quanto 

riguarda quelle extracurriculari; 

4. mantenere continui contatti con i colleghi per valutare la regolarità dell’attuazione della 

programmazione didattica, l’esistenza di problemi generali di disciplina o rendimento, la necessità 

degli interventi di recupero; 

5. coordinare le attività di accoglienza degli studenti all’inizio dell’anno scolastico; 

6. redigere la programmazione di classe e la relazione consuntiva; 

7. curare l’aggiornamento e il completamento dei documenti relativi agli scrutini prima, durante e 

dopo i relativi Consigli di Classe; 

8. compilare la modulistica per la comunicazione alle famiglie delle situazioni di debito/non 

ammissione alla classe successiva; 

9. accertarsi che tutti i genitori degli allievi della classe ricevano tempestivamente le informazioni 

relative alle valutazioni periodiche e finali; 

10. favorire la coesione fra gli studenti della classe, informarsi regolarmente sul loro profitto tramite 

frequenti contatti con gli altri docenti del Consiglio di Classe; 
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11. custodire i test di ingresso, verifica le programmazioni dei docenti; 

12. controllare periodicamente assenze e ritardi degli allievi, coordinare le comunicazioni tra scuola 

e famiglia, segnalando i casi in cui esiste la necessità di convocare la famiglia; 

13. mantenere il contatto con i genitori, fornendo loro le informazioni globali sul profitto, 

sull’interesse e sulla partecipazione degli studenti; 

14. nei casi previsti, attivare, in accordo con l’Ufficio di Presidenza, i meccanismi disciplinari e 

seguirne l’iter secondo quanto previsto dal Regolamento. 

 
SCUOLA PRIMARIA 

 

Classi San Sosti Mottafollone San Donato 

I Benvenuto Silvia Laise Adelaide De Luca Maria 

II Spagnuolo Adriana 

III Ferraro Angela Verta Maria Franca 

IV Migaldi Maria Sansone Carla 

V 
 Ritondale Maria 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

Classi San Sosti Mottafollone  

I D’Elia Maria Antonietta  Romolo Filomena Zicarelli Anna 

II De Vuono Idea 
C Cucci Maria 

III Calonico Giovanna ------------------------ 

 

 

Si precisa che tale incarico sarà retribuito, in sede di contrattazione d’istituto, con i finanziamenti a carico 

del fondo per le attività aggiuntive funzionali all’insegnamento previste dall’art. 88 del CCNL, previa 

verifica del lavoro effettivamente svolto. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Ing. Gianfranco Maletta 
[Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.3, D.Lgs. n. 39 del 12.02.1993] 
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